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Zikladni Skola Péncin 22 — prispévkova organizace
Péncin 22, 468 21 Brattikov

ICO: 43257151 Telefon: 483 397 027 email: skola@zspencin.cz

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Zakladni Skola Péncin 22 — prispévkova organizace

C. j. 136/2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. O pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tento Vnitfni Fad $kolni druziny. Rad je sougasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provede

vychovatelka SD pfi zapisu zak( do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhladkou & 74/2005 Sb. o zajmovém

vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistuped mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim je zabezpec€eni zajmové ¢innosti, odpocinku

a rekreace ucastniku, Caste¢né také dohledu nad ucastniky.



Obecna organizaéni ustanoveni
1. Provozni doba SD
e rannidruzina 6:30 — 7:30 hodin, pfichod nejpozdé&ji v 7 hodin

Provoz ranni druziny bude zajistén na zakladé rozhodnuti feditele Skoly pfi dostatecném poctu
ucastnikl prihlaSenych k pravidelné denni dochazce s ohledem na celkovy pocet pfihlasenych

ugastnikil SD s pravidelnou denni dochézkou.
e odpoledni druzina (dle ukonCeni vyu€ovani jednotlivych tfid) 11:10 — 16 hodin

Druzina zaijistuje provoz ve dnech $kolniho vyu&ovani. V dobé $kolnich prazdnin je provoz SD

prerusen.

2. Prostory SD

e Dolni odd. vyuziva pfirodovédnou ucebnu v nové pfistavbé skoly
e Horni odd. vyuziva podkrovni prostory ve starsi ¢asti budovy
e |ll. odd. vyuziva kmenovou ucebnu 1. st. v 1. patfe hlavni budovy

V hlavni budové se dale uziva télocvi¢na, cviéna kuchyrika a knihovna. V nové pfistavbé je

k dispozici keramicka dilna.

II.
Pfrihlasovani a odhlasovani uc¢astnikt

PFihlaovani a odhlasovani Ugastniki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupcu zaka.
Pobyt Zaka v SD neni narokovy, SD mlzZe byt naplnéna maximalné do celkové vyse jeji
kapacity, ktera &ini 90 zakd. Napln&nost SD pro 3 oddé&leni je 25 tdastnikd s pravidelnou denni
dochazkou na 1 oddéleni.
O pfijeti zaka do $kolni druziny (dale jen SD) rozhoduije feditel $koly na zakladé fadné vyplnéné

pfihlasky do Skolni druziny, kterou si Ize vyzvednout ve Skolni druziné nebo vytisknout
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ze $kolniho webu. Radné vypInénou pfihlasku do SD odevzda zakonny zastupce $kole 1.
Skolni den (nejpozdéji béhem 1. tydne Skolniho roku) prostfednictvim vychovatelek.
Nastane-li skuteénost, ze zajem o prijeti zaka do SD je vy38i, neZz umozriuje jeji kapacita,
rozhoduje feditel $koly o pfijeti Zaka do SD na zakladé& nasleduijicich kritérii:
e Vvék - pfednostné se pfijimaji zaci 1. tfidy, dale 2. a 3. tfidy (v pfip. volné kapacity zaci 4.
ab.tf)
o bydlisté a vzdalenost od 3koly, dopravni dostupnost — Zaci dojiZzdéjici z mista trvalého
pobytu maji narok na pfijeti do SD prednostné

¢ bude upfednostnén sourozenec Zaka z 1. - 3. roCniku, ktery jiz druzinu navstévuje

Pokud podet pfihlasenych G&astnikd k dochézce do SD v Fadném terminu presahne jeji
kapacitu, zakonni zastupci, jejichZ déti nebudou jiz k dochazce do SD pfijaty, budou pisemné

vyrozumeni.

V.
Uplata

Zfizovatel $koly svym rozhodnutim stanovil pfispévek zakonnych zastupct uéastnika SD
na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich nakladl ve Skolni druziné na 200 K& mési¢né za jednoho
ucastnika. Prispévek se hradi bezhotovostné ve dvou obdobich: 1. obdobi (zafi — leden) -
1000 K¢, 2. obdobi (unor — &erven) — 1000 K¢&. Tato Castka plati i pro kazdého dalSiho
ucastnika v pfipadé dochazky sourozenct do $kolni druziny.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferuSen provoz Skolni druziny po dobu delSi
nez 5 dnq, uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Snizeni mési¢ni Uplaty nastane automaticky
(podle rozsahu), feditel o takto snizené mésiéni vysi uplaty informuje zakonné zastupce.
Pokud nebude pfispévek uhrazen v€as, vedouci vychovatelka o tom uvédomi Feditele Skoly,

ktery muze rozhodnout o pfipadném vylouc€eni zZaka.

Vysi Uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte

podle zakona o statni socialni podpofre, nebo



d) ma zakonny zastupce narok na pfidavek na dité podle zakona o statni socialni podpofe

a tuto skute€nost prokaze fediteli.

V.

Organizac¢ni ustanoveni
1. Podminky odchodu a vyzvedavani Géastnikid ze SD

Zakonni zastupci Géastnika pfihladeného k zajmovému vzdélavani do SD sdéli vychovatelce
rozsah dochazky u€astnika a zpusob odchodu uc€astnika z druziny (samostatné, v doprovodu).

Tyto Udaje jsou zaznamenany v piihlasce do SD.

Ugastnici jsou uvolfiovani v dobé& po konci vyuovani od 11:10 do 12:30 hodin. Dale jsou
uvolfiovani v dobé& od 14:30 do 16 hodin. V 16 hod. konéi provoz SD.

V dobé od 12:30 do 14:30 hodin probihaji zajmové &innosti, v této dobé ucastnici nejsou

uvolhovani, pouze ve vyjimecnych pfipadech po pfedchozi domluvé s vychovatelkou.

Omluvu nepfitomnosti U€astnika v druziné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma
ugastnik odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a jak je uvedeno v pfihlasce
do SD, sdéli rodie pisemné prostiednictvim Bakalafe. (Komunikace zakonnych zastupc
ucastnika a skolni druZiny vyplyva ze skolniho fadu. Zakladnim komunikaénim prostfedkem
mezi Skolou a zakonnymi zastupci je elektronicka komunikace prostfednictvim systému

Bakalar.)

Zakonni zastupci omlouvaji Géastnika SD nejdéle do 9:30 dany den. Udaje uvedené
v piihlasce do SD jsou evidovany v elektronické tfidnici systému Bakalaf. Za ¢as odchodu

se povazuje ¢as uvedeny v pfihlasce do SD.

V pripadé, Ze se pedagogickému pracovnikovi SD opakovan& nepodafi telefonicky
kontaktovat zakonného zastupce a ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zakonny zastupce
nebo jim povéfena osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zakonny zastupce a ani jim
povéfena osoba nemuze dité v pfiméfené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky
pracovnik za uc€elem zajisténi pfimérené péce o dité zastupce obecniho ufadu jako organ
socialné-pravni ochrany déti, vjehoz obvodu se Skolské zafizeni (druzina) nachazi.

O kontaktovani zastupce obecniho ufadu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.



2. Organizace €innosti

Provozni doba Skolni druziny je zajisténa od 6:30 do 7:30 a od 11:10 do 16:00 hodin. Ranni
provoz SD zadina v 6:30 a kon&i v 7:30 (zadatek vyuky). Odpoledni provoz zaé&ina podle
rozvrhu jednotlivych tfid, a to v 11.10 hodin. Pfedavani zaku ze tfidy do SD je véci vzajemné
dohody tfidni ugitelky a vychovatelky. Predavani Géastnikti ze SD na krouZek (i navrat
Z krouzku) je také véci vzajemné dohody mezi vychovatelkou a dotyénym pedagogem. Provoz

odpoledni druziny kon¢i v 16:00 hodin.

Pro zaky SD je zajitén pitny reZim — sirup s vodou v mistnosti SD. Stravovat se je mozno

pouze v prostorach k tomu uréenych (u stol, mimo herni plochu s kobercem).

8D realizuji vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyu&ovani formou odpoginkovych,
rekreaénich a zajmovych &innosti. Cinnosti zahrnuji také pfipravu na vyudovani. Psani

domacich ukol v SD ptedpoklada souhlas zakonného zastupce.

Odpocinkova €innost — zafazuje se nejCastéji po ob&dé, nebot ma odstranit unavu. Zafazuje

se Cteni, poslech, klidové hry, klidné&jsi zajmova cinnost.

pohybovymi prvky. Zafazuji se hry, spontanni €innost zaka.

Zajmova c¢innost — rozviji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchu i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti. Jde o fizenou kolektivni

nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Priprava na vyu€ovani — obsahuje zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her,
upevnovani Skolnich poznatk( pfi vychazkach, exkurzich, mize jit o vypracovani domacich

ukold, které vSak vychovatelka neopravuje. Pfiprava na vyu€ovani je az po 14:30 hod.

Zakonni zastupci a ostatni osoby nevstupuji do $aten SD a ani do prostor SD. Pouze

ve vyjimeéném pfipadé a to se souhlasem zaméstnance Skoly.

Formy zajmového vzdélavani

Zajmové vzdélavani v SD se uskuteériuje:
1. pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢€innosti
2. pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti

3. vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti



4. umoznénim odpocinkové Cinnosti a pfipravy na vyu€ovani (pfiprava na vyucovani probiha
v odpoledni druziné po 14:30 hod. formou kvizu, didaktickych her, formou samostatné Cetby
apod.)

VI.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astniku

Vichni G&astnici se chovaiji pfi pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob. Kazdy Uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde b&hem pobytu ve SD, nebo na akci
pofadané druzinou mimo areal Skoly, ucCastnici hlasi ihned vychovatelce nebo jinému
pedagogickému dozoru. Vychovatelky Skolni druziny provadi prokazatelné pouceni ucastniki
o zakladnich bezpecénostnich pravidlech prvni Skolni den a dodate¢né poucuji ucastniky,

ktefi prvni den chybi. O pouceni se provadi zaznam do tfidni knihy.

Pedagogqicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto zkuSenostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a mozZnosti

zabranit vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav u¢astnika a v pfipadé jeho nahlého onemocnéni
neprodlené informuji zakonné zastupce. PFi urazu poskytne vychovatelka u€astnikovi prvni
pomoc a oznami Uraz telefonicky zakonnym zastupctm. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni

zaznam do knihy uraz(, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.

Pohyb Ucastniki mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfislusné
vychovatelky (pfechazeni do jinych oddéleni, na krouzky, na toalety, pfi odchodu do Saten,

apod.)
Vychovatelka zodpovida za u€astnika do té doby, nez si ho vyzvedne povéfena osoba.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. PFi vyuziti odborné
uebny (PC udebna, télocviéna, keramicka dilna, kuchyfka) se SD Fidi pfislusnymi Fady

pro tyto ucebny.



VII.

Prava a povinnosti u¢astnikll a zakonnych zastupcu

1. prava a povinnosti uc¢astniku

a) Ugastnik je povinen dodrzovat Vnitfni Fad $kolni druZiny, predpisy a pokyny $koly
k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl seznamen.

b) Ugastnik se ve Skolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Zakam skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniku, dodrzuje Skolni fad Skoly.

c) Dochazka do skolni druziny je pro pfihlasené ucastniky povinna. Odhlasit muze uc¢astnika
zakonny zastupce formou pisemné Zadosti vzdy ke konci pololeti, vyjime¢&né i béhem
pololeti.

d) Ugastnik chodi vhodné a &ist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti
(sportovni aktivity).

e) Ugastnik chrani prostory kolni druziny pfed poskozenim.

f)  Ugastnik neopousti prostory Skolni druziny bez védomi vychovatelky. Za G&astnika, ktery
byl ve $kole, ale nedostavil se do SD, vychovatelka neodpovida.

g) Ugastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzak(: jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

h) Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen
se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

i) Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte€ného odkladu.

j) Ugastnik nenosi do druZiny cenné a drahé predméty jako je napf. mobil, tablet. Také
nenosi predméty, které ohrozuji zdravi a ani vlastni hracky. Za ztratu cennych predmétu

a vlastnich hraCek vychovatelka nezodpovida.

Porusovani povinnosti uéastnikem SD:

V pfipadé porusovani povinnosti G&astnikem SD je vedeni $koly opravnéno pfistoupit

k nasledujicim opatfenim:

e pisemné napomenuti, kdyZ se uc€astnik chova neukaznéné



e podmine&né vyloudeni — opakované porusovani vnitfniho Fadu SD (napomenuti se minulo
ucinkem)

e vyloudeni ze SD — opakované a hrubé porusovani povinnosti danych vnitinim fadem SD,
zejména s moznym dUsledkem ohrozeni zdravi vlastniho nebo ostatnich ucastnik

e podmineéné vyloudeni a vyloudeni ze SD - rozhoduje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky

e podmineéné vyloudeni a vyloueni ze SD - Feditel $koly informuje zakonné zastupce

pisemné (rozhodnuti vzdy obsahuje zdtivodnéni)

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

a) Zakonny zastupce ma pravo prihlasit své dité do SD pfedanim vyplnéné a podepsané
pFihlasky do SD.

b) Zakonny zastupce ma pravo odhlasit své dité¢ ze SD, ato iv priib&hu $kolniho roku
(odhlaska ze SD).

c) Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o &innosti téastnika v SD, o jeho chovani v SD
a v pfipadé nespokojenosti se obratit na vedeni SD.

d) Zakonny zastupce je povinen dokladat duvody nepfitomnosti ucastnika v souladu
s podminkami stanovenymi $kolnim fadem a Vnitinim fadem SD.

e) Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby pfihladeny zak fadné& dochazel do SD
a seznamit se s Vnitfnim Fadem SD a respektovat je;j.

f) Zakonny zastupce ruci za aktualnost uvedenych udaji na pfihlaSce (veSkeré zmény
Ci doplInéni neprodlené upravi pisemné na pfihlasce u pfisludné vychovatelky)

g) Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolské zafizeni o zméné& zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh innosti.

h) Zakonny zastupce ma povinnost uhradit v€as uplatu za Skolni druzinu.



VIII.

Dokumentace skolni druziny

Skolni druzina vede tuto dokumentaci:

e evidence pfijatych zaku — piihlaska do SD
e tfidni kniha kazdého oddéleni

e Vnitfni fad Skolni druziny

e celoroéni tematicky plan &innosti SD

e SVPSD

e Rad 3kolni druziny

Dne: 29. 8. 2025 Mgr. Martin Zichacek

feditel Skoly
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