VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Zakladni Skola Péncin 22 — prispévkova organizace

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sh. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
tento Rad 8kolni druziny. R4d je soucasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce.
Prokazatelné seznameni zakonnych zéstupcd s timto Fadem provede vychovatelka SD pFi zapisu 78k
do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou ¢ 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou

v rodiné. SD nenfi pokracovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho
vyucéovani. Hlavnim poslanim je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢astecné
také dohledu nad Zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zzaku a jejich zakonnych
zastupcu ve skolni druziné a o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky.
a) Zéacijsou povinni:
- Radné dochazet do $kolni druziny.
- Dodrzovat Vnitfni fad skolni druZiny, predpisy a pokyny skoly k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, s nimiz byli seznameni.
- PInit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem.
- Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh ¢innosti.
- Dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem.
- Oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich.
b) Z&k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym 7akam $koly, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad skoly. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi své, ani jinych osob.



c) Dochazka do skolni druZiny je pro prihlasené zaky povinna. Odhlasit mize zaka zakonny
zastupce formou pisemné zadosti vidy ke konci pololeti, vyjimecné i béhem pololeti.

d) Z&ak chodivhodné a ¢&isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti (sportovni
den).

e) Zak chrani prostory $kolni druZiny pted poskozenim.

f) Zak neopousti prostory $kolni druziny bez védomi vychovatelky.

g) Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaka: jsou jim zakdzany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (koureni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

h) Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do tfi
kalendarnich dnll od pocatku nepfitomnosti zaka.

i) Odchod zaka pred stanovenou dobou je mozny na zakladé pisemné Zadosti zakonnych
zastupcl v systému Bakalari, v nouzovém rezimu v druzinacku. (Omluvenka obsahuje
datum, hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce.)

j)  Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, md pravo byt seznamen se viemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné.

k) Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

[) Zak nenosi do druZiny cenné a drahé pfedméty jako je nap¥. mobil, tablet. Také nenosi
predméty, které ohroZuji zdravi a ani vlastni hracky. Za ztratu cennych predmét(

a vlastnich hracek vychovatelka nezodpovida.

2. Provoz a vnitfni rezim

PfihlaSovani a odhlasovani
Vychovatelka kaZzdého oddéleni zajistuje pFihlasovani a odhlasovani Zakd, vybirani poplatkl
za SD, predava informace zdkonnym zastupclim, vyfizuje ndméty a stiznosti.

Kritéria pro prijeti Zaka do Skolni druziny

O pfrijimani do skolni druZiny rozhoduje feditel skoly.

Kapacita SD pro 3 oddéleni je min. 20 74kd s pravidelnou denni dochazkou na 1 oddéleni.

Do druZiny jsou umisténi prednostné Zaci nizsich ro¢nik( 1. st. na zdkladé zakonnymi zastupci
radné vyplnéné prihlasky.

Zaci se prihlasuji prvni $kolni den, pop¥. 1. $kolni tyden.

- Komunikace zakonnych zastupcl zaka a Skolni druziny vyplyva ze Skolniho fadu.
Zakladnim komunikacnim prostfedkem mezi skolou a zakonnymi zastupci je
elektronickd komunikace prostfednictvim systému Bakalafr.

- DruZina zajistuje provoz cely skolni rok. Provoz o radnych prazdninach je otevien pfi
minimalnim poctu 15 74ka. Zaci musi byt na dochdzku o téchto prazdninach zvlast
pisemné pfihlaseni.

- Zéakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zéka z druZiny. Tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druZiné, odchylky



Uplata

od dochézky 7aka, nebo pokud ma 74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, ne? je
obvyklé a jak je uvedeno na zapisovém listku, sdéli rodice pisemné (Bakalari, v nouzi
druzinacek). Udaje uvedené v zapisnim listku jsou evidovéany v elektronické t¥idnici
systému Bakalat. Za ¢as odchodu se povazuje ¢as uvedeny v zdpisnim listku.
Evidovany jsou v systému pouze odchylky od udaji uvedenych v zapisnim listku.

V pFipadé, e se pedagogickému pracovnikovi SD opakované nepodafi telefonicky
kontaktovat zdkonného zdstupce ani jim povérenou osobu, anebo Ze zdkonny
zastupce nebo jim povérend osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Zze zakonny
zastupce ani jim povérena osoba nemze dité v pfimérené dobé z druziny
vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za Ucelem zajisténi pfimérené péce
o dité zastupce obecniho Uradu jako organ socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz
obvodu se Skolské zatizeni (druzina) nachazi. O kontaktovani zastupce obecniho
Uradu poridi pedagogicky pracovnik zaznam.

Bezhotovostni platba 200 K¢ za mésic je splatna predem. Prispévek se hradi ve dvou
obdobich: 1. obdobi (zafi — leden) - 1000 K¢, 2. obdobi (Unor — ¢erven) — 1000 K¢.
Pokud nebude ptispévek uhrazen vcas, vedouci vychovatelka o tom uvédomi reditele
Skoly, ktery mize rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka.

Organizace Cinnosti

Provozni doba Skolni druZiny je od 11:10 do 16:00 hodin. Odpoledni provoz zacina
podle rozvrhu jednotlivych tfid, a to v 11.10 hodin. Pfedavani zaka ze tfidy do SD je
véci vzdjemné dohody tFidni u¢itelky a vychovatelky. PFedavani zakd z SD na krouzek
(i ndvrat z krouzku) je také véci vzajemné dohody mezi vychovatelkou a doty¢nym
pedagogem. Provoz odpoledni druziny konci v 16:00 hodin.

Oddéleni se napliuji do maximalniho poctu 30 zakd, pro 3 oddéleni je pocet
stanoven na 20 zakd primérné na jedno oddéleni.

Pro 7aky SD je zajitén pitny reZim — sirup s vodou v mistnosti SD. Stravovat se je
mozno pouze v prostorach k tomu urcenych (u stoll, mimo herni plochu

s kobercem).

SD realizuji vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou

odpoéinkovych, rekrea¢nich a zajmovych &innosti. Cinnosti zahrnuji také p¥ipravu

na vyucovani. Psani domacich tkol( v SD pFedpoklada souhlas ucitele i zakonného
zastupce.

Odpocinkova €innost — zarazuje se nejc¢astéji po obédé, nebot ma odstranit Gnavu.
Zarazuje se Cteni, poslech, klidové hry, klidnéjsi zajmova ¢innost.

Rekreacni ¢innost — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
Zajmova cinnost — rozviji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich nelspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
P¥iprava na vyucovani — obsahuje zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych
her, upeviovani skolnich poznatkd pfi vychazkach, exkurzich, mze jit o vypracovani



domacich ukold, které vsak vychovatelka neopravuje. Pfiprava na vyucovani je

az po 14:30 hod.

Zakonni zastupci a ostatni osoby nevstupuji do $aten SD a ani do prostor SD. Pouze
ve vyjimecném pripadé.

Formy zdjmového vzdélavani

Zajmové vzdélavani v SD se uskutecriuje:

pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou Cinnosti
pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti
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umoznénim odpocinkové ¢innosti a pfipravy na vyucovani (pfiprava na vyucovani
probiha v odpoledni druZiné po 14:30 hod. formou kvizd, didaktickych her,
formou samostatné cetby apod.)

Chovani zaku

Zak v 24dném pripadé neopousti oddéleni gkolni druZiny bez védomi své
vychovatelky. Za 74ka, ktery byl ve kole, ale nedostavil se do SD, vychovatelka
neodpovida.

Doba pobytu 74ka v SD se Fidi tdaji uvedenymi na zapisovém listku.

Zak se tidi pokyny vychovatelky a Vnitfnim fadem SD.

PFi neplnéni zadkonnych povinnosti, hrubém poruseni fadu SD, hrubosti, pfipadné
fyzickém napaddni spoluzakd, maze byt 74k z SD vylougen. O vylougeni rozhoduje
feditel Skoly.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni #4ci se chovaji p¥i pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve
SD, nebo na akci porddané druzinou mimo areal $koly, zaci hlasi ihned vychovatelce
nebo jinému pedagogickému dozoru. Vychovatelky Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zakd prvni skolni den a dodatecné pouci zaky, kteti prvni den
chybéli. O pouceni se provede zaznam do tfidni knihy.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovwy, je jejich povinnosti informovat o téchto zkuSenostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav Zaka a v pfipadé jeho nahlého
onemocnéni neprodlené informuji zakonné zastupce. PFi Urazu poskytne
vychovatelka Zakovi prvni pomoc a oznami Uraz telefonicky zakonnym zastupcim.



Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zdznam do knihy draz(, pfipadné vypini
predepsané formulare.

Pedagogicti a provozni pracovnici nesmi Zaka v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo Skolni druzinu (posilat samotné k lékafi).
Vychovatelka zodpovida za Zdka do té doby, nez si ho vyzvedne povérena osoba.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. P vyuZiti
odborné ucebny (pocitace, télocviéna, keramicka dilna) se SD Fidi prislu$nymi rady
pro tyto ucebny.

4. Podminky zachdazeni s majetkem skolni druziny

Pti poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny, majetku Zaku, pedagog ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana Uhrada od rodic¢li Zaka, ktery posSkozeni zpUsobil.

Do SD #4ci nenosi cenné véci. Za ztratu vychovatelka neodpovida.

Ztrata véci se hlasi neprodlené své vychovatelce.

Zaci jsou povinni pecovat o propUjéeny majetek SD.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zzaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni a
vyhlasky o zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho uditele, ditky
feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud Zak soustavné narusuje skolni fad a ¢innost skolni druZiny, mdze z ni byt
rozhodnutim feditele vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD,
pokud tento zak soustavné (nebo néjakym vyznamnym projevem) porusuje kazen a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zévaznych divodd.

6. Dokumentace skolni druziny

Dne:

evidence pfijatych zak( — zapisové listky
tfidni kniha kazdého oddéleni

Vnitfni fad Skolni druziny

Celoro¢ni tematicky pldn ¢innosti SD
SvpP SD

Razitko a podpis:



